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关于 2022 年“元旦节”放假通知 

                           XZTZ-2021-0028 

公司全体员工： 

  2022 年元旦假期将至，首先向全体员工致以节日的问候，为了度

过欢乐、祥和、平安的节日，特提醒全体人员注意以下几点： 

  一、各部门在节前要组织一次安全检查，进行全面的安全自查，

杜绝一切安全隐患。包括：不留人的房间锁好门窗、不用的设备应切

断电源；连续使用的设备应安排专人值班，确保使用安全；重要物品

妥善保管，注意防火防盗。 

  二、对值班人员开会进行一次安全教育，提高安全意识。 

  三、节日期间，外出旅游或走亲访友的同事，注意财产及个人安

全，提前做好返程时间安排，按时返回上班，如遇非人为原因无法按

时返回，请按照请假流程及时向主管部门告假。 

    四、离开云南的员工必须遵守各级政府关于疫情期间的各项管理

要求，发生违反法律法规的行为，自行承担相应责任。  

五、节日期间，全体员工需 24 小时保持手机开机状态，以确保

紧急情况联系畅通。 
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六、2022 年元旦放假安排时间表(可参照通知视频文件)： 

2022 年 1 月 1 日——2022 年 1 月 3 日元旦节放假三天，1 月 4 日

（周一）正常上班。 

 最后预祝全体员工：节日愉快，身体健康、万事如意！ 

行政部 

2021年 12 月 27 日 


